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NUEVA ERGONOMÍA



En su portal puede consultar sus accesos directos y otras
informaciones (indicadores, notificaciones, etc.). La pantalla se
adapta según el dispositivo que se use, ya sea un ordenador,
un Smartphone o una tableta.

NUEVA ERGONOMÍA
Su portal evoluciona: descubra la nueva interfaz



NUEVA ERGONOMÍA

El portal se adapta a cada usuario para que solo le
aparezcan las funciones a las que está autorizado.

Así, un empleado y un gestor RRHH tendrán acceso a
diferentes portales, ya que tienen derechos distintos.

Portal Empleado

Portal Gestor



Simplemente con hacer clic en las viñetas de tipo acceso
directo, podrá acceder a sus distintas funciones: fichaje,
declaración de presencia, solicitud de ausencia,
declaración de actividades, explotación, parametrización,
etc.

EL ACCESO A LAS FUNCIONES



Puede acceder a sus funciones a través de las viñetas del portal,
pero también a través de este menú de navegación.
De forma más exhaustiva, este menú enumera el conjunto de
acciones que puede llevar a cabo en Kelio y las aplicaciones a las
que tiene acceso autorizado según su estado.

EL ACCESO A LAS FUNCIONES

Desde la pantalla de su espacio personal podrá acceder directamente
a su portal al hacer clic en este botón

Gestione su contraseña

Acceda a las acciones que debe llevar a cabo como empleado

Acceda a las acciones que debe llevar a cabo como mánager

Acceda a las acciones que debe llevar a cabo como operador

Consulte la ayuda en línea según el módulo en el que se encuentre y
acceda al servicio B-Support
Consulte el sitio web de Kelio – Instale el plug-in de Kelio – Visualice la 
versión de Kelio actualmente instalada

Desconexión



Consulte toda la información sobre sus tareas diarias:
acciones que debe llevar a cabo, consulta de los avances
de las solicitudes pendientes, etc.

Todas las notificaciones se ordenan por orden
cronológico de aparición

Un clic sobre la notificación permite acceder
directamente a la aplicación correspondiente donde
también pueden ser suprimidas con un clic sobre el
botón .

Algunas notificaciones desaparecerán solas una vez que
se haya llevado a cabo la acción.

LAS NOTIFICACIONES



Empleado: consulte sus notificaciones a través de este
icono

Ejemplo: resultados de mis solicitudes de ausencia

LAS NOTIFICACIONES
Mánager: consulte las notificaciones relativas a su equipo

Ejemplo: declaraciones de presencia pendientes de su
aprobación – Resultados de las declaraciones aprobadas
o rechazadas por un validador superior



• Esté al tanto de las actualizaciones que se efectúan en su 
sistema Kelio y descubra las novedades y los cambios 
incorporados en esta nueva versión.

• Los temas se muestran conforme a la versión y a los permisos 
del usuario. 

• Con solo hacer clic en la viñeta, podrá acceder directamente a la 
página Novedades disponible en la ayuda en línea.

• Tras la consulta, se pueden eliminar con un clic sobre el botón   .

LAS NOVEDADES .



LAS VIÑETAS



¡BIENVENID@!
Haga que la recepción de los recién llegados sea más fácil de usar 
informando a sus colegas a través del portal Kelio
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La viñeta Recién llegados para los portales de empleado y
mánager / gestor ya está disponible. Para una población
seleccionada, puede definir qué elementos se mostrarán:

• La foto

• El departamento

• El empleo

• La fecha de llegada

Defina cuántos días antes y después de la llegada se
mostrará esta información en el portal. ¡Sentirse esperado
producirá una buena sensación a un nuevo empleado!

Nueva viñeta de la versión 4.3



Sueldos de ausencia, balance, horas extras, primas… 

Consulte sus resultados personales en forma de gráfico circular, 
histograma, indicador o texto.

Como empleado, puede consultar sus fichajes efectuados 
durante la jornada. 

Esta viñeta se actualiza en tiempo real. Solo se muestra a los
empleados que tienen permiso para fichar en un terminal,
desde su PC o teléfono inteligente.

LA VIÑETA INDICADORA
Indicadores personales



Podrá consultar información actualizada en su empresa o 
departamento mediante varias viñetas.

LA VIÑETA INDICADOR
Indicadores corporativos



Cada validador de solicitudes de ausencia puede consultar la
identidad de personas ausentes durante la jornada laboral, los
motivos y la duración de su ausencia.

Solo aparecerán las personas que forman parte del grupo del que
es responsable el validador.

Esta lista se actualiza en tiempo real y los empleados se ordenan
por orden alfabético.

LA VIÑETA AUSENTES DEL DÍA



Personalice su portal según los colores que desee e inserte
imágenes como su logotipo o deje una nota temporal a sus
colaboradores a través de una viñeta de texto.

LAS VIÑETAS TEXTO E IMAGEN



En caso de que se produzca algún problema técnico en su 
software, aparecerá una viñeta con la acción que debe 
efectuar.

Esta viñeta solo será visible para los administradores del 
sistema Kelio.

LA VIÑETA ALERTA DE SISTEMA



MULTIDISPOSITIVO



El nuevo portal es muy ágil y se adapta a su PC, tablet o
Smartphone.

Según la parametrización realizada, algunas aplicaciones
solo aparecerán en formatos determinados.

UN PORTAL MULTIDISPOSITIVO



La interfaz también se adapta a su soporte de conexión:
aparecerán, por ejemplo, 2 pantallas distintas con el fin de
realizar una solicitud de ausencia si utiliza un PC o un
Smartphone.

UN PORTAL MULTIDISPOSITIVO

PC

Smartphone



PERSONALIZACIÓN



Fondo de pantalla, imágenes, colores, logotipo, organización de
bloques… puede personalizarlo todo para que su portal sea
único como usted.

UNA PERSONALIZACIÓN AVANZADA



LOS SERVICIOS
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KELIO



Auditoría y 
seguimiento del 

proyecto

Formación sobre 
soluciones de Kelio Control de calidad Kelio y RGPD

LOS SERVICIOS DE KELIO
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