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NUEVA ERGONOMIA

Su portal evoluciona: descubra la nueva interfaz

En su portal puede consultar sus accesos directos y otras
informaciones (indicadores, notificaciones, etc.). La pantalla se
adapta segun el dispositivo que se use, ya sea un ordenador,
un Smartphone o una tableta.




NUEVA ERGONOMIA

Mis informaciones

Mi actividad ~

El portal se adapta a cada usuario para que solo le
aparezcan las funciones a las que esta autorizado.

Asi, un empleado y un gestor RRHH tendran acceso a
diferentes portales, ya que tienen derechos distintos.
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EL ACCESO A LAS FUNCIONES

Simplemente con hacer clic en las vifietas de tipo acceso
directo, podra acceder a sus distintas funciones: fichaje,

declaracion de presencia, solicitud
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ausencia,
declaraciéon de actividades, explotacion, parametrizacion,
etc.
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EL ACCESO A LAS FUNCIONES

Ul ¢® GARCIA Pablo

Puede acceder a sus funciones a través de las vifetas del portal, Mi portal
pero también a través de este menu de navegacion. 'Sy Mi cuenta
De forma mas exhaustiva, este mend enumera el conjunto de
acciones que puede llevar a cabo en Kelio y las aplicaciones a las
que tiene acceso autorizado segun su estado.

Mi espacio
" Espacio manager
Espacio gestor

Desde la pantalla de su espacio personal podra acceder directamente ) Ayuda

a su portal al hacer clic en este botdn
Acerca de

Gestione su contrasena
() Desconexion

Acceda a las acciones que debe llevar a cabo como empleado

Acceda a las acciones que debe llevar a cabo como manager

Acceda a las acciones que debe llevar a cabo como operador

Consulte la ayuda en linea segun el médulo en el que se encuentre y
acceda al servicio B-Support

Consulte el sitio web de Kelio — Instale el plug-in de Kelio — Visualice la
version de Kelio actualmente instalada

Desconexion




LAS NOTIFICACIONES

Con_sulte toda la informacion sobre sus tareas diarias:
acciones que debe llev_ar a cabo, consulta de los avances
de las solicitudes pendientes, etc.

Todas las notificaciones se ordenan por orden
cronolégico de aparicion

Un clic sobre la notificacibn permite acceder
directamente a la aplicacion correspondiente donde
también pueden ser suprimidas con un clic sobre el
botén .

Algunas notificaciones desapareceran solas una vez que
se haya llevado a cabo la accion.
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LAS NOTIFICACIONES

@ Manager: consulte las notificaciones relativas a su equipo

Ejemplo: declaraciones de presencia pendientes de su
aprobacion - Resultados de las declaraciones aprobadas

(Q\ Empleado: consulte sus notificaciones a través de este . ;
o rechazadas por un validador superior

ICONO
Ejemplo: resultados de mis solicitudes de ausencia
Notificaciones /@ I
Q
Q @
E_.?
T Solicitud de ausencia v e
Notificaciones m I | o
@ Solicitud de ausencia en espera X
= GARCIAPablo
., ' Vacaciones: del 06/04/2020 al 06/04/2020
i S Solicitud de ausencia N
: Solicitud de ausencia en espera X
Ausencia rechazada ” SARCIA'PE"T;OI 15/06/2020 al 18/06/2020
"> Vacaciones: del 11/05/2020 al 14/05/2020 > rormacion: de @

Ausencia validada X
Formacion: del 06/01/2020 al 06/01/2020




LAS NOVEDADES

Kelio

Esté al tanto de las actualizaciones que se efectuan en su
sistema Kelio y descubra las novedades y los cambios
incorporados en esta nueva version.
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Novedades de su portal
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Los temas se muestran conforme a la versidén y a los permisos -
del usuario.
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Con solo hacer clic en la vifieta, podra acceder directamente a la
pagina Novedades disponible en la ayuda en linea.

Tras la consulta, se pueden eliminar con un clic sobre el botén .
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iBIENVENID@!

Haga que la recepcion de los recien llegados sea mas facil de usar
informando a sus colegas a traves del portal Kelio

Nueva vifieta de la version 4.3
La vifleta Recién llegados para los portales de empleado y
manager / gestor ya esta disponible. Para una poblacion
seleccionada, puede definir qué elementos se mostraran:
La foto
El departamento
El empleo
La fecha de llegada
Defina cuantos dias antes y después de la llegada se

mostrara esta informacién en el portal. i{Sentirse esperado
producira una buena sensacion a un nuevo empleado!

RAMOS CALDERA Antonio
L COMERCIAL
<4 Llegd el 16/12/2020
L LUIZ SANCHEZ Marta
- PRODUCCION
Llego el 21/12/2020

MARTINEZ GRAU Jorge
COMERCIAL

% ' Liego el 28/12/2020
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LA VINETA INDICADORA

Indicadores personales

Sueldos de ausencia, balance, horas extras, primas...

Consulte sus resultados personales en forma de grafico circular,
histograma, indicador o texto. Dias trabajados

Mis saldos \
Balance 58

2,1h

4h =

Horas extras Ultimas entradas/salidas

Como empleado, puede consultar sus fichajes efectuados
durante la jornada.

Esta vifieta se actualiza en tiempo real. Solo se muestra a los
empleados que tienen permiso para fichar en un terminal,
desde su PC o teléfono inteligente.



LA VINETA INDICADOR

Indicadores corporativos

Podra consultar informacién actualizada en su empresa o
departamento mediante varias vifietas.

Numero de Reparticion
colaboradores mujer/hombre
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Edad media




LA VINETA AUSENTES DEL DIA

Ausencias del dia * |

GARCIA Pablo
B Vacaciones - jornada

Cada validador de solicitudes de ausencia puede consultar la
identidad de personas ausentes durante la jornada laboral, los
motivos y la duracién de su ausencia.

SANCHEZ Michel
B Teletrabajo - jornada

Solo apareceran las personas que forman parte del grupo del que
es responsable el validador.

MARTINEZ Maria
B Formacion - jornada

Esta lista se actualiza en tiempo real y los empleados se ordenan
por orden alfabético.




LAS VINETAS TEXTO E IMAGEN

Personalice su portal segun los colores que desee e inserte
imagenes como su logotipo o deje una nota temporal a sus
colaboradores a través de una vifieta de texto.

GRACIAS

Muchas gracias a
todos por su ayuda
durante nuestra
mudanza




LA VINETA ALERTA DE SISTEMA

En caso de que se produzca algun problema técnico en su
software, aparecera una vifieta con la accién que debe
efectuar.

Esta vifieta solo sera visible para los administradores del
sistema Kelio.

Alertes systéme

Probléme avec I'exécution des régles / extensions. Veuillez
contacter le support technique Bodet.
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UN PORTAL MULTIDISPOSITIVO

= (B GARCIAPablo

El nuevo portal es muy agil y se adapta a su PC, tablet o
Smartphone.

Segun la parametrizacion realizada, algunas aplicaciones
solo apareceran en formatos determinados.




UN PORTAL MULTIDISPOSITIVO

La interfaz también se adapta a su soporte de conexion:
apareceran, por ejemplo, 2 pantallas distintas con el fin de
realizar una solicitud de ausencia si utiliza un PC o un
Smartphone.

=3 Kelio

< Portal

Motivo

‘ EF Eventos Familiar A

Modo de introduccion

‘ Fecha a fecha con media jornada v

Del |Ju 26/03/2020 Al Ju 26f03/'2020|

* Al comienzo de jornada  En mitad de jornada
En mitad de jornada® A fin de jornada

La ausencia se efectia sobre la jornada entera

Smartphone S

& Ningln documento asociado

Comentarios

Introduzca su comentario aqui

= (® GARCIAPablo
< Portal

E=3 solicitud de modificacion

1:.; de la ficha de ausencia

Calendaria de ausencias
|Cr\air una solicitud

Listar solicitudes de sussncia
Previsicnes de ausancias
Ausencias olios salaries

Calendario agrupado

Solicitudes de ausencia
4 espera
3 velidades

Kelio

Poblacion [ Kello Démonstration/Kelio Admin ) Crear i modificar una solicitud f

2 [ GARCIA Pablo v

solicitud de creacion de ausencia

Mativo de la ausencia/misién

Motivo de la ausenciaimisién

Saldo previsional del sjercicio *

® En curso Siguiente
Seleccion  Abreviaturas Descrip Valor Detenido al
EF Evantos Familiar
Rec Recuperacion £:00 (H) 317122020
TAD Trabajo a distancia
Vac Vacaciones 0D 310572020
4] a las do ausoncia FUTURO,

** El saldo agotace estd en negrits.

Modo ds infroducion de la ausencia | misién

Comanteric dal solictants

Doc. adjunto

& Ningin documento

PC
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UNA PERSONALIZACION AVANZADA

Fondo de pantalla, imagenes, colores, logotipo, organizacion de
bloques... puede personalizarlo todo para que su portal sea
unico como usted.
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LOS SERVICIOS DE KELIO

Formacion sobre
soluciones de Kelio

Control de calidad

Kelio y RGPD

Kelio
C/ Caidos de la Division Azul, n21,
Ref. 650E25 B1 Oficina 3
28016 MADRID
comercial@ kelio.es
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Software en modo
SaaS
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https://www.kelio.com/es/servicios/asistencia.html
https://www.kelio.com/es/servicios/formacion.html
https://www.kelio.com/es/servicios/seguimiento.html
https://www.kelio.com/es/servicios/rgpd.html
https://www.kelio.com/es/servicios/saas.html



